Betekenis statussen Moties en Toezeggingen in BMT (Bewaking Moties en Toezeggingen).

[bookmark: _GoBack]Gedurende zijn levenscyclus zal een item in BMT enkele statussen kennen:
 
1. status ‘nieuw’
De griffie heeft het item ingevoerd. De staf van de gemeentesecretaris ontvangt een mail.

2. status 'toegewezen'
De staf van de gemeentesecretaris (de 'bewaker') heeft het item uitgezet bij een sector of directielid. De coördinator van de sector ontvangt een mail.

3. eventueel: status 'geweigerd'
Sector of directielid vindt dat dit item daar niet thuis hoort. De bewaker ontvangt een mail.

4. status 'op naam'
De coördinator van sector of directielid heeft het item op naam gezet bij een behandelaar. De behandelaar ontvangt een mail.

5. status 'gezien'
De behandelaar heeft het item geopend maar nog niet in behandeling genomen.

6. status 'geweigerd'
De ambtenaar vindt dat dit item niet voor hem/haar is. De coördinator ontvangt een mail.

7. status 'in behandeling'
De behandelaar heeft op 'opslaan' geklikt en zo het item in behandeling genomen.

8. status 'behandeld'
De ambtenaar laat weten dat het item kan worden afgevoerd. De coördinator ontvangt een mail.

9. eventueel: status 'niet akkoord'
De coördinator vindt de behandeling niet compleet. De behandelaar ontvangt een mail.

10. status 'voorstel afvoeren'
de coördinator laat weten dat het item kan worden afgevoerd. De griffie ontvangt een mail.

11. eventueel: status 'niet afvoeren'
De griffie laat weten dat de raad niet akkoord is met de afhandeling. De coördinator
ontvangt een mail.

12. status 'afgevoerd'
De raad is akkoord met de behandeling. Het item verdwijnt van de actuele werklijst.
In de werklijst krijgen de statussen ‘nieuw’ t/m ‘niet afvoeren’ de overkoepelende status
‘actueel’. Een actueel item is dus een item dat nog niet is afgehandeld.
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